


ขั้นตอนที่ 1
• นักเรียนเข้าไปที่เว็บไซต์ของโรงเรียนเบญญาพัฒนเ์พื่อรับรหัสผ่าน   

เข้าห้องเรียนตามระดับชั้น



ขั้นตอนที่ 2
• หลังจากที่นักเรียนได้รหัสผ่านเข้าชั้นเรียนแล้ว  ให้นักเรียนเข้าไปที่

เว็บไซต์ www.google.com โดยนักเรียนต้องมี Email ของ gmail



ขั้นตอนที่ 3
• ให้นักเรียนคลิกไปที่จุด 9 จุด มุมบนขวา ดังรูปภาพ



ขั้นตอนที่ 4 1.เมื่อนักเรียนคลิกเข้าไปที่
จุด 9 จุดแล้วจะปรากฏ
หน้าจอดังรูปภาพ

2.ให้นักเรียนเลื่อนแถบเมนู
ไปที่ Classroom



กรณีที่นักเรียนเลื่อนแถบเมนูไปแล้วไม่พบ Classroom 
ให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังรูปภาพ



ขั้นตอนที่ 5
• ให้นักเรียนคลิกที่เครื่องหมาย + ต่อจากนั้นให้คลิกเข้าร่วมชั้นเรียน

พร้อมกรอกรหัสผ่านเข้าชั้นเรียนดังรูปภาพ
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ขั้นตอนที่ 6
• หลังจากที่นักเรียนกรอกรหัสผ่านเข้าชั้นเรียนแล้ว จะปรากฏหน้าจอขึ้น     

ดังรูปภาพ หลังจากนั้นให้นักเรียนคลิกเข้าไปที่งานของชั้นเรียน

ห้องเรียน

หัวข้องานแต่ละรายวิชา



ขั้นตอนที่ 7
การดูสื่อวีดิทัศน์ พาวเวอร์พอยท์ ใบความรู้ และใบงานที่ครูมอบหมาย

1. ให้คลิกไปที่สื่อฯ
หรือใบความรู้ที่
ต้องการดู

2. ถ้าต้องการดู
แบบฝึกหัดหรือ
ใบงานให้คลิกไป
ที่แบบฝึกหัดหรือ
ใบงาน



3. หลังจากที่นักเรียนคลิกไปที่ใบงานหรือแบบฝึกหัด จะปรากฏหน้าจอดังรูปภาพ
ต่อจากนั้นให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

1. ให้นักเรียนคลิกทีใ่บงาน
2. ให้นักเรียนคลิกที่จุด 3 จุด มุมขวาด้านบน



1. ให้นักเรียนคลิกที่ค าว่า 
“เปิดในหน้าต่างใหม่” 

4. เมื่อคลิกที่จุด 3 จุด มุมขวาด้านบน จะปรากฏแถบเมนูดังรูปภาพ
ต่อจากนั้นให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

2. คลิกที่ค าว่า “ดาวน์โหลด” 



5. หลังจากที่นักเรียนคลิกดาวน์โหลดใบงานแล้ว จะปรากฏภาพหน้าจอดังนี้
หลังจากนั้นให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

1.ให้คลิกที่เครื่องหมาย 
2.คลิกที่ค าว่า“แสดงในโฟลเดอร์”



3. เมื่อคลิกท่ีค าว่า “แสดงในโฟลเดอร์” จะปรากฏไฟล์งาน Downlond ดังรูปภาพ
ให้นักเรียนคลิกเปิดไฟล์งานที่ดาวน์โหลดมา

ไฟล์ที่นักเรียนดาวน์โหลดมา
จากครูผู้สอน



6. เมื่อนักเรียนเปิดไฟล์งานที่ดาวน์โหลดมาเรียบร้อยแล้ว ให้นักเรียนท าใบงานโดยสามารถ
พิมพ์ค าตอบในใบงานได้เลย หากนักเรียนท าใบงานเสร็จเรียบร้อยให้นักเรียนบันทึกไฟล์งาน 
ที่ท าโดยคลิกไปที่แถบเมนู ไฟล์ ซึ่งอยู่ด้านซ้ายมือ 1 ครั้ง เพื่อบันทึกงานดังรูปภาพ



7. เมื่อนักเรียนคลิกที่แถบเมนู “ไฟล์” จะปรากฏเมนูดังรูปภาพ  หลังจากนั้น
ให้นักเรียนคลิกที่ค าว่า “บันทึก” เพื่อจัดเก็บงานที่ได้จัดท า



8. เมื่อนักเรียนจัดท าใบงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้นักเรียนย้อนกลับไปที่       
เมนูชั้นเรียน เพื่อท าการส่งงานให้กับคุณครูโดยปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

1. คลิกไปที่ค าว่า “ดูงาน”
2. คลิกไปที่เครื่องหมาย +เพิ่มหรือสร้างเพื่อน างาน 
ที่นักเรียนท าเสร็จแล้วส่งให้ครูผู้สอน



9. เมื่อนักเรียนคลิกที่เมนู +เพิ่มหรือสร้าง จะปรากฏแถบเมนูดังรูปภาพ ให้นักเรียนปฏิบัติ
ตามขั้นตอนดังนี้

1.ให้นักเรียน
เลือกค าว่า“ไฟล์”

2. เมื่อนักเรียนคลิกที่ไฟลแ์ลว้ จะปรากฏดังรูปภาพ
ให้นักเรียนคลิก เลือกไฟล์จากอุปกรณ์



10. เมื่อนักเรียนคลิก เลือกไฟล์จากอุปกรณ์ ให้นักเรียนเลือกไฟล์งานที่ SAVE ไว้ แล้วปฏิบตัิ
ตามขั้นตอนต่อไปนี้

1.นักเรียนเลือก
งานที่จะส่งกลับ
ไปหาครูผู้สอน

2.นักเรียนคลิกที่
ค าว่า “Open”



11. หลังจากท่ีนักเรียนคลิกค าว่า “Open” จะปรากฏหน้าจอดังรูปภาพ ให้นักเรียน
เลือกท่ีค าว่า “อัปโหลด” มุมด้านล่างซ้ายมือ



12. เมื่อนักเรียนคลิกที่ค าว่า “อัปโหลด” เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูปภาพ
แล้วให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้ 

1.ให้นักเรียนคลิกที่ค าว่า “ส่งอีกครั้ง”
2.ให้นักเรียนคลิกที่ค าว่า “ส่ง”

เพื่อส่งงานให้กับครูผู้สอน



13. เมื่อนักเรียนคลิกที่ค าว่า “ส่ง” งานของนักเรียนจะถูกส่งไปยังครูผู้สอน           
เมื่อครูผู้สอนตรวจงานของนักเรียนเรียบร้อยแล้ว นักเรียนจะได้รับ Email
ตอบกลับจากครูผู้สอน ดังรูปภาพ แล้วให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

1.เข้าดู Email เอกสารที่ครูสง่มาจากกลอ่ง
จดหมายเอกสาร

กล่องจดหมาย
2.ให้นักเรียนคลิกเปิดเอกสารที่
ครูส่งกลับมาเพือ่ดูผลคะแนน



14. หากนักเรียนมีข้อสงสัยในการท าใบงานหรือแบบทดสอบให้นักเรียนปฏิบัติตาม
ขั้นตอนที่ปรากฏดังนี้

1. ให้นักเรียนคลิกทีค่ าว่า “ดูงาน” 2. ให้นักเรียนพิมพ์ข้อสงสัยลงใน 
“เพิ่มความคิดเห็นในชั้นเรียน”


